
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 سامانه برگزاری جلسات مجازی کانون کارگزاران بورس و اوراق بهادار یکاربر یراهنما

 )کمیته سازش(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 واحد فناوری اطلاعات و ارتباطات
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 افزار برای استفاده از نرمAdobe Connect  مجازی برگزاری جلسات کمیته سازش  سامانهو ورود به

 .افزارهای فیلترشکن استفاده نفرماییدو نرم VPNنوان از ، به هیچ عکانون

  به جهت حفظ کیفیت و پایداری ارتباط با سامانه مجازی برگزاری جلسات کمیته سازش کانون، لطفاً در

گردی و هایی نظیر دانلود، وبو برگزاری جلسه، از فعالیت Adobe Connectافزار هنگام استفاده از نرم

 مایید.کند، پرهیز نما استفاده میسایر اموری که از پهنای باند اینترنت ش

 و از ه نفرمایید ها استفادنتهای کافیهای اشتراکی و عمومی نظیر سیستمالامکان از سیستمحتی

 فاده فرمایید.استعمومی در محیطی غیرکامپیوترهای شخصی خود 

  ،دقیقه زودتر از موعد برگزاری  15لطفاً قبل از ورود به سامانه مجازی برگزاری جلسات کمیته سازش کانون

از کارکرد صحیح تجهیزات با هماهنگی همکاران کمیته سازش به صورت آزمایشی وارد جلسه شده تا  ،جلسه

 اطمینان حاصل نمایید.کم و اسپیکر( صوتی و تصویری خود )هدست یا هندزفری، وب

  بدون سر و صدا و بدون رفت و آمد را در نظر بگیرید. با نور مناسب،لطفاً برای شرکت در جلسه، محیطی 

  در حالت بدون آنتن ترجیحاً به جهت جلوگیری از ایجاد نویز، تلفن همراه خود را(Airplain Mode)  یا

 قرار دهید.ای مناسب از کامپیوتر خود در فاصله

 

بر روی دسکتاپ خود را  zipاین فایل و  نموده ا از طریق لینک ذیل دانلودمورد نیاز ر افزارتدا نرماب -1

 (Extract) از حالت فشرده خارج نمایید.

https://www.seba.ir/sazesh-meeting/ 
 

مراحل ذیل را مطالعه نمایید و در غیراین صورت  ،دیاطلاعی ندار Extractاز فرآیند در صورتیکه  -2

 را مطالعه فرمایید. 3مرحله  ،نمودن Extractبعد از 

  بود:نمایان  ذیل به شکل در کامپیوتر شما دانلود شده فایلدر صورتیکه آیکن 

 

 
 

     زیپ دبل کلیک نمایید تا محتویات آن نمایش داده شود. سپس گزینه بر روی این فایلِ

Extract all files .را انتخاب نمایید 

https://www.seba.ir/sazesh-meeting/


 

 
 

 
 

 کلیک نمایید. OKبر روی دکمه  Desktopو سپس با انتخاب گزینه  Browseابتدا بر روی دکمه 

 
 

نیاز بر روی مورد  فایلنمایید تا نموده و اندکی صبر کلیک  Extractروی دکمه  ردر نهایت ب

 د.دسکتاپ شما قرار گیر



 

 
 

 
 

  شده در کامپیوتر شما به شکل ذیل نمایان بوددر صورتیکه آیکن فایل دانلود: 

 

 
 

        بر روی این فایلِ زیپ دبل کلیک نمایید تا محتویات آن نمایش داده شود. سپس گزینه

Extract To .را انتخاب نمایید 

 
 

 کلیک نمایید. OKیک بار کلیک نموده و سپس بر روی دکمه  Desktopابتدا بر روی گزینه 



 

 
 

 
 

 د.نیاز بر روی دسکتاپ شما قرار گیرمورد  ایت اندکی صبر نمایید تا فایلدر نه

 
 

    کلیک راست نموده و گزینه Adobe Connect (ConnectAppSetup)افزار نرمبر روی  -3

Run as administrator .را انتخاب نمایید 



 

 
 

 
 

 کلیک نمایید. Yesبر روی دکمه  ،در صورت مشاهده پنجره ذیل -4

 
 

مطابق با تصویر ذیل  Installation is completeافزار نصب گردد و پیغام منتظر بمانید تا نرم -5

مشاهده گردد. همچنین در این پنجره هر دو گزینه پایین آن را تیک زده و سپس بر روی دکمه 

Exit .کلیک نمایید 



 

 
 

 
 

 گردد.مطابق با تصویر ذیل بر روی دسکتاپ شما اضافه می Adobe Connectافزار آیکن نرم -6

 



 

 
 

تر بر روی دسکتاپ را با دبل کلیک بر روی آیکن آن که پیش Adobe Connectافزار اکنون نرم -7

 نمایید. اجرا شما قرار گرفته بود،

 
 

 داده خواهد شد.ای مطابق با تصویر ذیل نمایش پنجره -8

 

 
 

کلیک  Continueخص شده عبارت زیر را تایپ نمایید و سپس بر روی دکمه مش URLدر کادر  -9

 نمایید.

VC.SEBA.IR/SAZESH 



 

 
 

 
 

کاربری و رمزعبور ارسال شده باشد، در صورتیکه قبل از شروع جلسه برای شما نام ،در پنجره بعدی -10

 را انتخاب نموده Enter with your login and password ابتدا گزینه مطابق با تصویر ذیل

 ، رمزعبور دریافت شده را وارد نمایید.Passwordکاربری و در کادر ، نامUsernameو در کادر 

 



 

 
 

نام و ، Nameدر کادر را انتخاب و  Enter as a Guest در غیر این صورت، ابتدا گزینه

 کلیک نمایید. Enter Roomو سپس بر روی دکمه  خانوادگی خود را وارد نمودهنام

 
 

کاربری و رمزعبور وارد سامانه شده باشید، مستقیماً وارد اتاق جلسه در صورتیکه با استفاده از نام -11

با مشاهده پنجره ذیل، لطفاً اندکی صبر نموده خود،  ملیفاده از شمارهاست و در صورتخواهید شد 

 جلسه گردید.اتاق ملی شما از طرف برگزار کننده جلسه، وارد شمارهتا پس از تأیید 

 



 

 
 

مطابق با تصویر ذیل ابتدا  در بدو اولین ورود خود به اتاق جلسه، پنجره ذیل مشاهده خواهد شد. -12

( و سپس بر روی علامت 1را تیک زده )شماره  Don’t show this againباکس گزینه چِک

 کلیک نموده تا این پنجره بسته شود. (2)شماره  ضربدر

 
 

تجهیزات صوتی و نشانگر  3تا  1های شماره آیکن مشخص شده است،همانطور که در تصویر ذیل  -13

مربوط به  2مربوط به اسپیکر )بلندگو(، آیکن شماره  1آیکن شماره سسیتم شماست.  تصویری

در صورتیکه این  شما خواهد بود؛کم )دوربین( سیستم مربوط به وب 3میکروفون و آیکن شماره 

هر یک . به منظور فعال نمودن هاستها به رنگ سبز باشند به معنای فعال و در حال کار بودنآیکن

تا از رنگ سفید به رنگ سبز  کافی است یک بار بر روی آیکن مربوط کلیک نمایید از این تجهیزات

 تغییر یابد.

 که خواهد بود ه در جلسهاز وضعیت شخص شرکت کنند نیز دارای حالات مختلفی 4آیکن شماره 

و یا اعلان درخواست از سوی شما به باشد گیری قابل استفاده رأیدر مباحث نظرسنجی و  تواندمی

 شخص برگزار کننده جلسه.

 
 

 د بود.نهای ذیل در دسترس خواه، گزینه4در صورت کلیک بر روی فلِشِ آیکن شماره 



 

 
 

Raise Hand : درخواست از سوی شما به شخص برگزار کننده جلسه.اعلان 

Agree نظر یا رأی موافق.: اعلام 

Disagree :.اعلام نظر یا رأی مخالف 

Step Away : ممتنع و یا تَرک موقت جلسه.اعلام نظر یا رأی 

 

، مطابق با تصویر و یا غیرفعال بود برای شما موجود نبود 3تا  1های شماره توجه: در صورتیکه هر یک از آیکن

ها را برای جلسه بخواهید تا این آیکن کننده به صورت نوشتار از شخص برگزار ،Chatاز طریق قسمت ذیل، 

توجه داشته باشید که در این صورت متن ارسالی شما برای تمام افراد در جلسه قابل مشاهده  شما فعال کند.

 خواهد بود.

 
 

آن کلیک نموده و  از فعال نمودن آیکن میکروفون، مطابق با تصویر ذیل بر روی فِلشِ کنار پس -14

 را انتخاب نمایید. Adjust Microphone Volumeگزینه 

 
 



 

 
 

کلیک  OKه و بر روی دکمه قرار داد Highسپس مطابق با تصویر ذیل، میکروفون را در حالت 

صورت اتصال چند  نیز قادر خواهید بود تا در Select Microphoneاز طریق گزینه  نمایید.

میکروفونی را انتخاب  کم(میکروفون به سیستم خود )به طور مثال هندزفری و میکروفون کنار وب

 کنید که دارای بهترین کیفیت ورودی است.

 
 

 بر روی فِلشِ کنار آن کلیک نموده و گزینه ، مطابق با تصویر ذیلکموباز فعال نمودن آیکن  پس -15

Select Camera  ،را انتخاب نمایید تا از این طریق در صورت اتصال چند دوربین به سیستم شما

در غیر این صورت بر روی گزینه        دوربینی را انتخاب نمایید که دارای بهترین کیفیت است.

Start Sharing .کلیک نمایید تا تصویر شما برای حاضرین در جلسه نیز مشاهده گردد 

 
، کافی است تا صورت تمایل به ارسال پیام به صورت خصوصی به شخص برگزار کننده جلسهدر  -16

بر بعد از آن و  Start Chat With، سپس گزینه 1مطابق با تصویر ذیل ابتدا بر روی دکمه شماره 

 نهایت کافی است تا متن خود را در کادر مربوط تایپ نمایید.در  کلیک نمایید. Hostsروی گزینه 

 


